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CONCURSO DE TJ-SC
CARGO: ANALISTA ADMINISTRATIVO

INFORMAGOES GERAIS

DATA DE REALIZACAO DE CERTAME: SEM DATA (CONCURSO SUSPENSO).
BANCA: FCC.

DURAGAO: 3 horas

FASES DO CONCURSO:

1. Provas objetivas de carater habilitatério e classificatério;

PROVAS OBIJETIVAS

NUMERO DE QUESTOES: 60 - Estilo de multipla escolha

e 20 questdes de Conhecimentos Gerais — Peso 1;
e 40 questdes de Conhecimentos Especificos — Peso 3.

PONTUAGAO: A nota das Provas Objetivas no concurso corresponderd a média
aritmética ponderada das notas obtidas em cada prova, na escala de 0 (zero) a 10 (dez),

atribuindo-se:

a) peso 1 (um) a nota da Prova Objetiva de Conhecimentos Gerais.

b) peso 3 (trés) a nota da Prova Objetiva de Conhecimentos Especificos dos Cargos de

Nivel Superior.

OBSERVACOES:

e Considerar-se-a habilitado o candidato que obtiver, simultaneamente, no
minimo, 50% de acerto na prova de Conhecimentos Gerais e, no minimo, 50% de

acerto na prova de Conhecimentos Especificos.

e Os candidatos que obtiverem média aritmética ponderada igual ou superior a 6
(seis) serdo habilitados e classificados por Cargo, e, em listas separadas, por

regidao e por comarca, em ordem decrescente das médias.

e Oscandidatos ndo habilitados nas Provas Objetivas serdo excluidos do Concurso.
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PORTUGUES

TAOPICOS AULA LEITURA RESUMO QUESTAO | REVISAO

Interpretagao de texto.
Argumentacao.
Pressupostos e subentendidos.
Niveis de linguagem.
Ortografia e acentuagao.
Articulacdo do texto: coesdo e coeréncia.
Classes de palavras.
Sintaxe.
Termos da oragao.
. Processos de coordenacao e subordinagao.
. Discurso direto e indireto.
. Tempos, modos e vozes verbais.
. Flexao nominal e verbal.
. Concordancia nominal e verbal.
. Regéncia nominal e verbal.
. Ocorréncia da Crase.
. Pontuacao.
. Equivaléncia e transformacgao de estruturas.
. Redacgao.

© % N UNIRIWNE

[y
o

[N
=

[y
N

[y
w

=
D

[y
vl

[y
[+)]

=
N

[y
00

=
(=}

WWW.ACASADOSIMULADO.COM.BR



RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO | QUESTAO | REVISAO

1. Estrutura ldgica de relagbes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios;
deduzir novas informacgoes das relagoes fornecidas e avaliar as condi¢gGes usadas para estabelecer
a estrutura daquelas relagdes.

2. Compreensao e elaborag¢do da ldgica das situagdes por meio de: raciocinio verbal, raciocinio
matematico, raciocinio sequencial, orientagdo espacial e temporal, forma¢ao de conceitos,
discriminagao de elementos.

3. Compreensao do processo légico que, a partir de um conjunto de hipéteses, conduz, de forma
valida, a conclusées determinadas.
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NOCOES DOS DIREITOS DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA

TAOPICOS AULA LEITURA RESUMO QUESTAO | REVISAO

1. Inclusdo, direitos e garantias legais e constitucionais das pessoas com deficiéncia (Lei n?
13.146/2015).

2. Normas gerais e critérios basicos para a promog¢ao da acessibilidade das pessoas com deficiéncia
ou com mobilidade reduzida (Lei n2 10.098/2000) e Prioridade de atendimento as pessoas com
deficiéncia (Lei n2 10.048/2000).
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NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO | QUESTAO | REVISAO
1. Principios.
2. Descentralizagao e desconcentragao.
3. Administragdo Direta e Indireta.
4. Empreendedorismo governamental e novas liderangas no setor publico.
5. Convergéncias e diferengas entre a gestdo publica e a gestao privada.
6. Exceléncia nos servigos publicos.
7. Gestao da Qualidade.
8. Gestao de resultados na producgdo de servigos publicos.
9. O paradigma do cliente na gestao publica.
10. Caracteristicas basicas das organizagdes formais modernas: tipos de estrutura organizacional,
natureza, finalidades e critérios de departamentaliza¢ao.
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NOGCOES SOBRE LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

TAOPICOS

AULA

LEITURA

RESUMO

QUESTAO

REVISAO

Licitagdes e Contratos: Titulo Il da Lei n2 13.303/2016.

Licitagdes: conceito; finalidade; principios; objeto, obrigatoriedade; dispensa; inexigibilidade e
vedagdes; modalidades; procedimentos; anulagao e revogacao; sangoes.

Contrato administrativo: caracteristicas, formalizacao e fiscalizacdo do contrato, aspectos
or¢camentarios e financeiros da execug¢ao do contrato.

San¢ao administrativa.

Equilibrio econémico-financeiro.

Garantia contratual.

Alteragao do objeto.

Prorrogacgao do prazo de vigéncia e de execugao.
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Papel dos controles externos e internos aplicados a empresa de economia-mista.
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FINANGAS PUBLICAS

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO | QUESTAO | REVISAO
1. Orcamento publico e sua administracdo no Brasil: Principios; tipos de orgcamento; Plano

Plurianual; Lei de Diretrizes Or¢camentdrias; Lei Orcamentdria Anual; Lei de Responsabilidade
Fiscal.

2. Lei n24.320/1964.
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RELACOES TRABALHISTAS/LEGISLACOES

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO | QUESTAO | REVISAO
1. Nogoes gerais da Lei Federal n2 13.429, de 31 de marco de 2017 e Lei Federal n2 13.467, de 13 de
julho de 2017 (Reforma Trabalhista).
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NOGCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO | QUESTAO | REVISAO
1. Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Estado de Santa Catarina.
2. Lein26.745, de 28 de dezembro de 1985 e suas alteragdes.
3. Lei Complementar n. 28, de 11 de dezembro de 1989.
4. Lei Complementar n. 491, de 20 de janeiro de 2010.
5. Provimento.
6. Vacancia.
7. Direitos e Vantagens.
8. Dos deveres.
9. Das proibigoes.
10. Da acumulagao.
11. Das responsabilidades.
12. Das penalidades.
13. Do processo administrativo disciplinar e sua revisao.
14. Licitagcdo e contratos administrativos: Lei n2 8.666/1993 com alteragbes posteriores:
15. Dos principios. Das modalidades.
16. Dos contratos. Da execug¢do. Da inexecugao e da rescisao.
17. Das sangdes.
18. Lei n? 10.520/2002: Do pregdo.
19. Regimento Interno do Tribunal de Justica de Santa Catarina.
20. Cédigo de Divisao e Organizacao Judicidrias do Estado de Santa Catarina.
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NOGCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

TAOPICOS AULA LEITURA RESUMO QUESTAO | REVISAO

1. Dos principios fundamentais.

2. Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e coletivos, dos direitos
sociais, da nacionalidade e dos direitos politicos.

3. Da organiza¢ao do Estado: da organizagao politico-administrativa, da Unido, dos Estados
Federados, dos Municipios, do Distrito Federal e dos Territdrios.

4. Da Administragao Publica: disposi¢cOes gerais e dos servidores puiblicos.

5. Da organizagdo dos poderes. Do Poder Judicidrio: disposi¢ées gerais, do Supremo Tribunal
Federal, do Superior Tribunal de Justica, dos Tribunais e Juizes dos Estados.

6. Das fungdes essenciais a justica.
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FUNDAMENTOS E TEORIAS ADMINISTRATIVAS:

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO | QUESTAO | REVISAO
Principais escolas; caracteristicas basicas e contribuigdes.
Planejamento Estratégico: conceitos; principios; etapas; niveis e métodos.
Gestdo de Projetos.
Gestdao de Processos: definicbes; componentes; caracteristicas; ciclo de vida; ferramentas;
beneficios; objetivos do mapeamento; cadeia de valor; niveis de detalhamento dos processos;
notac¢do; ferramentas de mapeamento; projeto de mapeamento e indicadores.
5. Gestao Estratégica da Qualidade.
Modelo de Exceléncia em Gestao.
7. Gestao de Pessoas: conceitos; estratégias de RH; gestao estratégica de pessoas por competéncias;
sistemas integrados de RH e indicadores estratégicos.
8. Recrutamento e Selegao.
9. Avaliagao de Desempenho.
10. Remuneragao.
11. Beneficios.
12. Treinamento e Desenvolvimento.
13. Gerenciamento de Desempenho.
14. Lideranga.
15. Processo Decisdrio.
16. Cultura e Clima Organizacional: conceitos e elementos.
17. Motivagao.
18. Gestao de Conflitos.
19. Gestao de Materiais.
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ADMINISTRAGAO FINANCEIRA

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO | QUESTAO | REVISAO
1. Conceitos basicos de administragdo financeira;
2. Principios gerais de alavancagem operacional e financeira;
3. Planejamento financeiro de curto prazo e de longo prazo.
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NOCOES DE MATEMATICA FINANCEIRA

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO QUESTAO | REVISAO

Razdo e proporg¢ao.

Divisao proporcional.

Regras de trés simples e composta.
Porcentagem.

Juros simples e compostos.

Taxas de juros.

Regimes de capitalizacao.
Desconto.
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NOCOES DE ESTATISTICA

TAOPICOS AULA LEITURA RESUMO QUESTAO | REVISAO

Estatistica descritiva.

Medidas de posi¢ao.

Medidas de dispersao.
Distribuicdes de probabilidade.
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